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ПoЛoЖЕниЕ
Пo opгaнизaции paбoTЬI aтTестaциolrHoй кoмиссии Пo oценки

BoзMo)I(нoсTи ЛИЦl нr иMeющих сПrциaЛЬHoй ПoДгoToBкlI иЛи сTall(a
рaбoTЬI' yсTaнoBЛеHIlЬIx B paзДeЛе (TpебoBaIIия к кBaЛификaции)>

EДинoгo квaлификaциoннoгo спpaBoчHикa дoллснoстей
pyкoBoДителей, сПeциaЛ исТoB' сЛyя(aцIих

L oбщие пoлo2l(ения

1.1. Haстoящее Пoлох<ение oб opгaнизaции paбoтьr Aтгестaциoннoй
кoМисcии Пo oценки BoзМo)кнocTи Лиц, не иMrющих специaJIьнoй пoДгoToBкИ puШI
cTDI(a paбoтьt (дaлее - Пoлorкение) paзpaбoтaнo B сooTBrтQTBpIИс ПyнктoМ 9 paздeлa
<КвaлификaциoнньIr xapaктеpистики дoлжнoстей paбoтникoв oбpaзo^вaния>,
yTBеpx<Деннoгo ПpикilзoМ Mинздpaвсoцp€lзBиTия PФ oт 26.08.2010 J\b76lн <oб
yтBеpжДении Единoгo квaлификaциoнEloгo сПpaBoчникa Дoлrкнoстей
pyкoBoДителей, спrциstJIистoB И сЛyжaщих))' paзДrЛ <КвaлификaциoннЬIr
хapaкTrpистики ДoЛnсlocTей paбoтникoв oбpaзoBaIIиJI)).

L2. B свoей ДеятеЛЬнoсти Aттестaциoнн€lя кoМиссия pyкoBoДсTByеTся
ЗaкoнoДaTелЬстBoМ Poссийскoй ФедepaЦvШI, Пpикaзoм МинздpaвоoцptlзBиTия PФ oт
26.08'2010 J\Ъ761н <oб щвеpЯцeнии ЕДинoгo квaлификuцйo"no.o спpaBoчникa
Дoлrкнoстей pyкoBoДителeй, спrциilJIистoB И сЛy}кaщих>' pElзДел
<Квaлификaциoнныr хapaкTrpисTики дoлжнoстей paбoтникoв oбpaзoвaнИя>> И
нacToящим ПoлolкениrМ.

l.3. Cpoк Дaннoгo Пoлo>кениЯ не opгallичoн.

П. ЗaдaниAттестaциoнпoйкoпtиссии

Aтте стaциoннiш кoMиссиll ПpизB aнa p ецIaTЬ сЛеДytoщие BoпpoсЬI :

2.I. Кoллегиaльнo paссМaтpиBaTЬ BoЗМo)кtIoсTи IIpинIITиJI (нaзнaнения) нa
cooTвrTсTByIoщиr ДoЛжнocти, пеpеBoД нa нoBЬIе ДoЛхtнoсTИ ЛvIЦ, нr иМеЮщих
сПециtlЛЬнo ПoДгoToBки или cTo)I(a paбoтьI, yсTaIroBлеIIнЬIх B ptвДеЛr <Tpебoвaниll к
квaлификaЦI4И>> ЕДинoгo квaлификaциoннoгo спpaBoчникa Дoлrкнoстей
pyкoBoДиTелей, cПrциzUIиcToB kI слy}кaщих) И BЬIнoситЬ сooтBеTсTByIoщие
pекoМенД aЦI4kI для paбoтoДaтеЛя.

2.2. КoллегиaлЬнo paссМaтpиBaTЬ Boпpoс o сoхpaнении ДoDI(tIoсTи зa лицaМи'
нr иМrloщиx сtlециiшьнoй ПoДгoтoBкpl ИЛИ сTall(a paбoтьl B p€tзДеЛr <Tpебoвaния к
квaлификaЦИИ>> и BЬIIloсиTЬ сooтBеTcTByIощиr pекoМенДaЦvl:r4для paбoтoДaтеЛя.

ПI. ПpинципьI paбoтьr Aттeстaциoннoй кoмиссии



3.l. oснoвньIми ПpинципaMи paбoтьI Aттестaциoннoй кoМиссии яBляЮTся
кoллегиaлЬнoстЬ, глaснoотЬ' oткpьIтoстЬ' oбъективнoсть зaкoннocTЬ'
неДoпyстиМoстЬ ДиcкpиMиrl'aЦИИ и yстatloвЛrншl кaкиx бьl тo ни бьrлo oгpaниuений
14ЛИ пpеиМyщесTB B зaBисиМoсTи oT пoЛa' paсьI, нaциoIraJIьHoсти' яЗЬIкa'
пpoисхo}кДeЕvIЯ, семейнoгo, сoциaЛЬнoгo и Дoлжнoстнoгo ПoЛo)кrния, BoЗpaстa'
МесTa }киTlлЬсTBa, oTI{oшIения к peIII4TИИ' ПoлиTических yбехiдений,
ПpинaДлежнocTи vlЛИ HeпpI4IIaДЛе)кнo cTи к oбщественнЬI М oбъ единенияМ.

3.2. ПpетендеtITЬI пoДле)кaт aTтrcTaции B пopяДкr, yсTaIIoBленнoМ нaсToящиМ
Пoлolкением, Дo зaкJIIoчеtIиJI с I{иМи тфyДoBoгo ДoгoBopa' |4ЛИ ПеpеBoДa нa
пeДaгoгическylo ДеяTrльнoстЬ.

Iv. Пopядoк pабoтьr Aттестaциoннoй кoMиссr.Iи

4.L Зaceдaния Aттестaциoннoй кoмиссии пpoBoДиT ПpеДсrДaTелЬ' a B егo
oтсyгстBие _ зaМrстиTrлЬ. opгaнизaцию paбoтьl Aтгестaциoннoй кoМиссии
oсyщrстBляeт cекpетapЬ. Cекpeтapь yBеДoМляеT чЛеIIoB Aтгестaциoннoй кoмисcии o
дaTе' BprМени и N{rсте пpoBrденИЯ ЗaceДaНИЯ, YlacтByет B rе зaсеДaЬv1Яу' с пpa3o1a
гoлoсa.

4.2. oснoвaние ДЛя ПpoBеДенИЯ ЗaceДaниll яBЛяrтся:
_ ПprДсToящrе нaзнaчение нa ДoЛжнoсTь paбoтникa' пrpеBoД paботникa нa

IIoByIo ДoЛжнoсTЬ IIr иМrющегo специaльнoй пoДгoтoBки ИЛI4 ст4>кa paбoтьr,
yстaнoBленных B pzlзДелr <Tpебoвaния к квaлификaЦl4И>> Единoгo
квaлификaциoннoгo спpaBoчникa дoлжнoстей pyкoBoДителей, специ€LЛистoв И
слy}кaщиx);

_ пpеДсToящий ПpиеМ нa paбoтy лицa' не иМеющeгo специaльнoй
пoДгoToBки ИЛИ сTa}кa paбoтьr, yсTaнoBЛrнных B p€tзДrЛr <Tpебoвaния к
квaлификaЦI4И>> Единoгo квaлификaциoннoгo спpaBoчникa Дoлжнoстей
pyкoвoДителей, спeциirлисToB и сЛyх(aщиx);

_ pешrниr Boпpoсa o пpaBr зaI{иN4aтЬ ДoЛжнoстЬ лицaMи' I{l иМetoщегo
специitJlЬнoй пoДгoтoBки kIЛvI cTa)Кa paбoтьr, yсTaI{oBленньlх B paзДeлr <Tpебoвaния
к квaлификaЦИИ>> Единoгo квaлификaциoннoгo спpaBoчникa дoлхснoстей
pyкoBoДиTелей, сПециaЛисToB и слy)кaщихD.

4.з. ЗaceДaния Aттестaциoннoй кoМиссии ПpoBoДиTся Пo Мrpе
неoбхoдиMoсти' пo инициaтиBе зaBеДyloщегo.

4.4. oбpaщениr зaвrДyloщегo B Aтгестaциoннyto кoI\4иссию яBляеTся
oснoвal{иrМ ДЛя зace ДaНИя Aтгестaциoннoй кoМиссии.

4.5. ЗaceДaния Aттестaциoннoй кoМиcсии пpoвoДится в фopме сoбесrДoBaния
с лицoМ' яBЛяIoщегoся кaнДиДaтoМ нa Пpинятие (нaзнauение) нa cooTBrTcTByющyЮ
ДoЛжнoсTЬ, И не иMеIoщегo специaльнoй ПoДГoToBки 14ЛИ cT31кa paбoтьl,
yстaIIoBленнЬIх B pilзДеле <Tpебoвaния к квaлификaЦkII4>> ЕДинoгo
квaлификaциoннoгo спpaBoЧI{икa Дoлrкнoстей pyкoBoДитeлей, специaJrисToB уI
сЛyх(aщих>> И aНaIlИзa ДoкyMeIIтoв, пpеДъяBляеМЬIХ пpеTrIIДrнтoм Aттестaциoннoй
кoМиссии' B сooтBеTстBии с ПеpечнеМ, yстaнoBленнoN,I Пoлoжением.

4.6. Пpетендентьl ПpеДсTaBЛяtoT нa зaсеДaние Aттестaциoннoй кoМиcсии
слеДytoщие ДOкyN,IеIITЬI :

_ зaBrpеннЬIr B yстaIIoBЛенtIoM ПopяДке кoпии тpyдoвoй кни)кки (пpи
нaлинии); _ ДиПлoМьl o пpoфеcсиotlutJlЬнoм oбpaзoвaнии и-(lrли) ДoпoлнительнoМ
пpoфессиoнuшЬ}IoМ oбpaзoвaнии ;



_ зaBеprHIIьIе B ycTalroBЛrннoМ пopяДкr кoПии тpyДoBoй книx{ки (пpи
нaлиvии); _ ДиплoМьI o пpoфеccиollaJlьнoм oбpaзoBa[Iии и-(или) ДoПoЛtlиTеЛЬнoМ
пpoфессиoнaJlЬнoM oбpaзoвaнии;

_ yДoсToBrprние o ПoBЬIшении кBaJIификaции;
_ aTTесTaциoнньIй ЛисT;
_ oT3ЬIBЬI пpеДыДyщих paбoтoдaтелей.
_ Пaспopт или инoй ДoкyМенT, yДocToBеpяtoщиХ личнoстЬ' ПprДъяBЛяется

лиЧнo Нa зaceДaние Aттeстaциoннoй кoМиссии.
4.'7. Aтгестaциoннoй кoмиссией ПpиниМaloTся Bo BI{иМaние ypoBенЬ

oбpaзoвaниrl aTTесTyеI\,loгo, еГo кoМпеTеIITIIoсTЬ' oпЬIT paбoтьr, xapaкTеpисTики с
пprДЬIДyщих Мест 2 paбoтъl и инЬIr ДoкyМеIITьl и инфopМaция' иМrющие oTIIoшrниr1
к ПpеДстoящей paбoте кaнДиДaTa (aттестyемoгo).

4.8. Boзмo>кнocTЬ ПpеTеtIДентoB BЬIпoлняTь oбязaннoсти' пprДyсМoTpеIlные пo
дoЛnшoсти пеДaгoгиЧескoгo paбoтникa, oПpеДел ЯgTcЯ tlo кpиTrp[UIМ:_ oбъектИBIIaЯ oцrнкa ypoBIUl
cooтBrTсTBиJI ДoЛ)кнocтIIЬIМ oбязaннoстям ;_ oценкa BoзMoх(нoсти эффективнoгo oсyщеcтBлrниJt пеДaгoгическoЙ
ДеяTrЛьнocTи; Bьrявлениr пеpcПrкTиB испoЛьзoвal{ия IIoTеIIци€1JIЬнЬI1
BoзМo)кнocтей.

4.9. Pеrшение Aтгестaциoннoй кoМисcии ПpиниМaотсЯ oTкpЬITЬIМ
ГoлoсoBal{иеМ бoльrшинстBoМ гoЛoсoB пpисyтсTByroщиx нa ЗaceДaтI4И ЧлеtIoB
Aтгестaциoннoй кoMиссии. Пpи paBIIoМ кoличестBr гoЛoсoB чле116B
Aтгестaциoннoй кoМиссии пpиниМaеTся B пoлЬзy пprтенДенTa.

4.10.Пo pезyЛЬTaTaM aтTестaции Aттестaциoннaя кoМиссия пo oценке
вoзмolкнoстей ЛИЦ, не иМrющих специaльнoй пoДгoToBКи ИЛv| стФI(a paбoтьr,
BЬIнoсит слеДyloщие pешения:

a). pекoМенДoBaтЬ пpинятЬ нa paбoтy ИЛИ нaзнaчиTЬ IIa Дoл>I(нoстЬ
(yкaз ьIвaеTсЯ Дoл)IGIoсть) ;

б). pекoмrнДoBaTЬ не ПpиIIиMaTЬ IIa paбoтy или нr нaзнaчaтЬ ДoЛ)IgocтЬ;
в). pекoмrнДoBaTЬ сoхpaIIиTь ЗaIIиN{arМyIo ДoЛ}кнoстЬ Зa ЛицoМ, не ип{еК)щегo

спrциaJlЬнoй пoДгoтoBки, yсTaнoBлrннoй B ptшДеЛr <Tpебoвaния к квaлификaции) к
BЬIпoЛнению paбoтьr в !oУ, нo иМlЮщrгo бoльtшoй сTa}I( paбoтьr, aTTесTaциЮ нa
((сooTBrTсTBиr Зaнимaемoй дoЛ)кнoсTи)' ПеpBylo иЛи BЬIcцIyIo кBtlJlификaциoннyro
кaTеГopиЮ и яBЛЯIoщrгoсЯ стyДrнToМ BЬIcцIегo уrебнoгo ЗaBеДrниJI;

г). prкoМенДoBaтЬ ПprтенДентy сoBеpIцеHстBoBaтЬ пpoфессиoнrrлЬнyю
пoДгoтoBлеIIнoсTЬ;

л). pекoмrнДoвaTЬ Пpи зaкJltoЧении тpyДoBoгo ДoгoBopa ПpеДyсМoтprTЬ
yслoBие oб испьrтaнии пpеTеI{ДеIrTa B cooTBетcTBии сo стaтьей 70 Tк PФ.

v. .{елoпpoизBoДстBo

5.l. Pеrпение Aтгестaциoннoй кoп{иссии oфopмляется пpoToкoлoМ. Пpoтoкoл
BсTyпaeT B сиЛy сo Д}UI пoДписaния BсеМи члеIIaMи Aттестaциoннoй кoМисcии'
пpиниМaBIIIиМи )пraстие B гoЛoсoB aIJИИ.

5.2. B ПpoToкoЛе Aттестaциoннaя кoMиссиЯ BHoсиT pекoМrнДaЦИI4 IIo
сoBеpIIIrHстBoBaниЮ пpoфесcиoнaльнoй пoДгoToвЛенtloсTи IIprтеrrДrIITa.

кoМпrTrнTIIoсTи И oпprДrление их




